
华东师范大学 2015 级本科生毕业论文(设计)工作流程及时间安排表

任务 截止时间 学生 导师 答辩小组 学部（院系） 教务处 备注及说明

1、制定细则并

公布给学生

2018 年 11

月 2 日

制定工作实施细则并提交教

务处；做好师生动员工作

指导及检查，收

集各院系工作

细则

2、确定论文选

题

2018 年 11

月 30 日
确定论文选题 指导学生选题 指导及检查 指导及检查

避免选题大而

空，鼓励学生参

与指导教师的

课题研究，关注

社会热点问题

3、论文选题导

入系统

2018 年 12

月 28 日

16:30

学生须在第一轮

选课结束前在本

科教务系统完成

选课

提醒并督促学生完成论文选

课，并由教务老师将学生选题

统一导入系统

指导及检查

4、开题答辩

2019 年 1

月 4 日

16:30

打印《开题报

告》，答辩前请

指导教师填写指

导教师意见（尽

可能详尽）；参

加院系组织的开

题答辩；《开题

报告》系统上传

指导学生开题；

开题答辩前在

《开题报告》上

填写指导教师意

见（尽可能详尽，

不能只填写“同

意开题”）

指导学生开

题，并在《开

题报告》上填

写答辩小组意

见（尽可能详

尽，不能只填

写“同意开

题”）

组织学生开题答辩；答辩后收

齐填写完整的纸质版《开题报

告》以备存档；监管《开题报

告》系统上传情况并督促完

成；在系统中设置开题状态

指导及检查
开题不通过者

须重新开题

5、中期考核

2019 年 4

月 15 日

16:30

撰写论文初稿，

并在教务系统中

进行中期汇报

（至少一次）

指导学生论文，

并在系统中填写

指导意见（至少

一次）

监管中期汇报及教师指导情

况并督促完成；在学生查重版

毕业论文上传截止后为每位

学生打印《中期指导记录》

指导及检查

系统中的中期

汇报涵盖论文

撰写进度、遇到

的问题、后续撰

写计划等

6、查重版毕业

论文系统上传

2019 年 5

月 13 日

16:30

在系统关闭前上

传指导教师认可

的查重版毕业论

文

指导教师在系统

进行“是否查重

版论文”的确认

操作

监管查重版毕业论文上传情

况并督促完成
指导及检查

应确保查重版

毕业论文为学

生参加答辩所

用论文



7、论文检测

2019 年 5

月 15 日

16:30

完成论文检测 组织论文检测

8、校外专家评

审

2019 年 5

月 16 日
推荐并邀请校外专家

公布校外专家

评审专业

2019 年 5

月 18 日

教学负责人及相关老师听取

专家反馈意见

组织校外专家

评审

2019 年 5

月 19 日

教务处公布抽

查结果

9、学校复审 待定 组织复审
时间及程序视

具体情况而定

10、论文答辩
2019 年 5

月 27 日

答辩前，打印《考

核意见表》，并

请指导教师及 2

位评阅教师（评

阅教师由院系统

一安排）填写评

语（尽可能详

尽）；参加论文

答辩

收到学生的《考

核意见表》后，

在答辩前填写

“指导教师评

语”（尽可能详

尽），交还学生，

并就“学生是否

可以进入答辩环

节”向院系提出

建议

答辩时，现场

在《考核意见

表》上填写答

辩记录和答辩

小组意见（尽

可能详尽），

并按“优、良、

中、及格、不

及格”五级打

分，其中“优”

的比例一般不

超过总数的

10%

答辩前，为每位学生安排 2

位论文评阅教师，督促学生完

成《考核意见表》中指导教师

及 2位评阅教师评语的填写，

以备答辩现场使用；组织学生

论文答辩；答辩后，收齐《考

核意见表》以备存档

参与部分专业

论文答辩

11、成绩录入
2019 年 5

月 30 日

完成论文（设计）成绩的系统

录入和公布
指导及检查

12、答辩后存

档版论文系统

上传

2019 年 6

月 5日 16：

30

答辩后，将修改

好的论文终稿上

传系统

指导学生完成论

文修改，督促学

生将论文终稿上

传系统

监管学生论文终稿的系统上

传情况，并督促学生完成；批

量下载电子版论文终稿，存档

指导及检查

学生成绩单和

成绩汇总表中

的论文题目为

存档版论文题

目

13、优秀毕业

论文（设计）

推荐

2019 年 6

月 14 日

遴选并推荐校级优秀毕业论

文（设计）（遴选方式自定，

每个专业 1～2篇）

汇编校级优秀

毕业论文集，并

刻制光盘



14、存档
2019 年 6

月 28 日

撰写工作总结并提交教务处；

《开题报告》、《中期指导记

录》、《考核意见表》应严格

按照学校要求填写和存档；论

文材料应双面打印并按序装

订，顺序为《开题报告》、《中

期指导记录》、《论文全文》

及《考核意见表》；将《成绩

汇总表》与表中全体学生的论

文材料整体存档。

收集毕业论文

工作总结，并组

织做好毕业论

文存档工作


